
吉林省价格鉴证与评估协会文件
吉价鉴估协字〔2021〕15 号

关于下发《价格鉴证评估

工作记录编制规则》的通知

各价格评估单位：

2021 年 6 月 18 日吉林省价格鉴证与评估协会第二届第

七次理事会会议，审议通过了《价格鉴证评估工作记录编制

规则》，现予下发实施。

附：《价格鉴证评估工作记录编制规则》

吉林省价格鉴证与评估协会

二〇二一年六月二十二日



吉林省价格鉴证与评估协会

价格鉴证评估工作记录编制规则

第一章 总 则

第一条 为规范价格鉴证评估工作记录的编制和管理，

维护社会公共利益和价格鉴证评估各方当事人的合法权益，

根据《价格鉴证评估执业规则》和《价格鉴证评估操作技术

规程》制定本规则。

第二条 本规则所称工作记录，是指价格鉴证评估师执

行评估业务形成的，反映价格鉴证评估程序实施情况、支持

价格鉴证评估结论的工作记录和相关资料。

第三条 价格鉴证评估师执行价格鉴证评估业务，应当

遵守本规则。

第四条 价格鉴证评估师执行与价值估算相关的其他业

务，编制、管理工作记录，可以参照本规则。

第二章 基本要求

第五条 价格鉴证评估师执行价格鉴证评估业务，应当

遵守法律、法规和价格鉴证评估规则的相关规定，编制和管

理工作记录。

第六条 工作记录应当反映价格鉴证评估程序实施情

况，支持价格鉴证评估结论。



第七条 工作记录应当真实完整、重点突出、记载清晰、

结论明确。价格鉴证评估师可以根据价格鉴证评估业务的具

体情况，合理确定工作记录的繁简程度。

第八条 工作记录可以是纸质文档、电子文档或者其它

介质形式的文档，价格鉴证评估师可以根据价格鉴证评估业

务具体情况合理选择工作记录的形式。电子或者其它介质形

式的重要工作记录，如价格鉴证评估业务执行过程中的重大

问题处理记录，对价格鉴证评估结论有重大影响的现场勘查

记录、询价记录和评定估算过程记录等，应当同时形成纸质

文档。

第三章 工作记录的内容

第九条 工作记录通常分为管理类工作记录和操作类工

作记录。

管理类工作记录是指价格鉴证评估师在执行评估业务

过程中，为承接、计划、控制和管理价格鉴证评估业务所形

成的工作记录及相关资料。

操作类工作记录是指价格鉴证评估师在履行现场调查、

收集价格鉴证评估资料和评定估算程序时所形成的工作记

录及相关资料。

第十条 管理类工作记录通常包括以下内容：

（一）价格鉴证评估业务基本事项的记录；

（二）价格鉴证评估业务约定书；



（三）价格鉴证评估计划；

（四）价格鉴证评估业务执行过程中重大问题处理记录；

（五）价格鉴证评估报告的审核记录。

第十一条 操作类工作记录的内容因价格鉴证评估目

的、价格鉴证评估对象和价格鉴证评估方法等不同而有所差

异，通常包括以下内容：

（一）现场调查记录与相关资料，包括：委托方提供的

价格鉴证评估申报资料，现场勘查记录，函证记录，主要或

者重要资产的权属证明材料，与价格鉴证评估业务相关的财

务、审计等资料，其他相关资料；

（二）收集的价格鉴证评估资料，包括：市场调查及数

据分析资料，相关的历史和预测资料，询价记录，其他专家

鉴定及专业人士报告，委托方及相关当事方提供的说明、证

明和承诺，其他相关资料；

（三）价格鉴证评定估算过程记录，包括：重要参数的

选取和形成过程记录，价值分析、计算、判断过程记录，评

估结论形成过程记录，其他相关资料。

第四章 工作记录的编制和管理

第十二条 价格鉴证评估师在评估业务完成后，应当及

时整理工作记录并归档。



第十三条 价格鉴证评估师收集委托方和相关当事方提

供的与评估业务相关的资料作为工作记录，应当由提供方在

相关资料中签字、盖章或者以其他方式进行确认。

第十四条 工作记录应当反映内部审核过程。审核人在

审核工作记录时，应当书面表示审核意见并签字。

第十五条 价格鉴证评估师应当根据价格鉴证评估业务

特点和工作记录类别，编制工作记录目录和索引号，反映工

作记录间的勾稽关系。

第十六条 价格鉴证评估师应当在评估报告日后 30 日

内，及时将工作记录与价格鉴证评估报告等一起归入价格鉴

证评估业务档案，并由所在价格鉴证评估机构按照国家有关

档案管理的法律、法规及本规则的规定妥善管理。

第十七条 价格鉴证评估业务档案自价格鉴证评估报告

日起，按照国家法律、法规规定的期限保存。

第十八条 对于电子文档或者其他介质的评估业务档

案，价格鉴证评估机构应当采取适当措施保证信息的完整性

和有效性。

第十九条 价格鉴证评估机构不得在规定的保存期内对

已完成归档的价格鉴证评估业务档案删改或者销毁。

第二十条 工作记录的管理应当执行保密制度。除下列

情形外，工作记录不得对外提供：

（一）司法部门按法定程序进行查询的；



（二）依法有权审核价格鉴证评估业务的政府部门按规

定程序对工作记录进行查阅的；

（三）价格鉴证评估行业协会按规定程序对执业质量进

行检查的；

（四）其他依法可以查阅的情形。

第五章 附 则

第二十一条 本规则由吉林省价格鉴证与评估协会负责

解释。

第二十二条 本规则经吉林省价格鉴证与评估协会二届

七次理事会会议审议通过，自 2021 年 7 月１日起施行。
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